
 

 سرفصل دوره وکیل حرفه ای )مهارت های بنیادین وکالت(

 

 :سرفصل های دوره مجازی لایحه نویسی و فن دفاع

 بخش اول: هنر دفاع و واکنش برابر دادخواهی

 

 فصل اول:مبانی بحث مفهوم دفاع

مبحث اول:مفهوم دفاع 

مبحث دوم:اهمیت دفاع 

مبحث سوم:آثار دفاع 

مبحث چهارم:دفاع در قالب سکوت 

مبحث پنجم:دفاع در قالب دعوی 

 

 فصل دوم:گونه های دفاع

  مبحث اول: دفاع مکاتبه محوری 

 مبحث دوم: عناصر لایحه 



 

 مبحث سوم: فرایند متمایز تنظیم و تقدیم لایحه 

 مبحث چهارم: نشانه های لایحه باشکوه 

 :محوری گفتگو دفاع مبحث پنجم 

 مبحث ششم: تنظیم دفاع شفاهی 

 زمان مبحث هفتم: مدیریت 

 مبحث هشتم: ترکیب دفاع مکتوب و شفاهی 

 مبحث نهم: ظرفیت سیستم دادرسی ما در پذیرش دو گونه دفاع 

 

 فصل سوم:دفاع مبتنی بر ایراد

 مبحث اول: سازوکارهای دفاع مبتنی بر ایراد 

 مبحث دوم: ایراد برابر دادخواست 

 مبحث سوم: ایراد شکلی برابر دعوا 

 مبحث چهارم: ایراد ماهوی نسبت به دعوا 

 مبحث پنجم: تجزیه ایراد و بهره از همه گونه آن 

 مبحث ششم: ضمانت اجرای ایرادات 



 

 

 فصل چهارم:دفاع مبتنی برموانع

 مبحث اول: نمونه های موانع در مسیر دادرسی 

 مبحث دوم: نقش ناپایدار موانع بر جریان دادرسی 

 مبحث سوم: آثار متمایز موانع دادرسی با ایرادات وارد بر دادرسی 

 

 فصل پنجم:دفاع در پوشش دعوی طاری

 مبحث اول: ضرورت بهره از دعوای طاری 

 مبحث دوم: چگونگی کاربرد دعوای طاری 

 مبحث سوم: تاثیر و تاثر دعوای اصلی و طاری بر یکدیگر 

 

 بخش دوم:نکات لایحه نویسی و هنر دفاع

 

 فصل اول:انواع لایحه و شرح تفضیلی آنها

  مبحث اول:لایحه درخواستی 



 

  مبحث دوم:لایحه گزارشی 

 مبحث سوم:لایحه کارشناسی 

 دفاعی-مبحث چهارم:لایحه تبیینی 

 مبحث پنجم:لایحه اعتراضی 

 

 فصل دوم:دفاع مکتوب در مرحله بدوی

 مبحث اول:دفاع به وکالت از خواهان 

 مبحث دوم:دفاع به وکالت از خوانده 

 

 فصل سوم:دفاع مکتوب در مرحله تجدیدنظر

 مبحث اول:لایحه تجدیدنظر خواهی 

 مبحث دوم:لایحه پاسخ به تجدیدنظر خواهی 

 

 

 



 

 سرفصل های دوره مجازی دادخواست نویسی:

 

یات  قدیم دادخواستتتت)عال یدی پیش از ت کات کل بخش اول:ن

 مقدماتی(

 

 فصل اول:امور تامینی)اقدام غافلگیرانه(

 مبحث اول:تامین خواسته 

 مبحث دوم:تامین دلیل 

 مبحث سوم:دستور موقت 

 

 فصل دوم:اقدام احتیاطی

 )مبحث اول:اظهارنامه)انذار پیش از نبرد 

 )مبحث دوم:مقوله صلاحیت)میدان نبرد 

 



 

 فصل سوم:ضرورت طرح دعوای مقدماتی)زورآزمایی اولیه(

 مبحث اول:موارد اجباری طرح دعوای مقدماتی 

 مبحث دوم:موارد اختیاری طرح دعوای مقدماتی 

 

 فصل چهارم:بررسی ادله طرفین)ادوات جنگی طرفین مناقشه(

 )مبحث اول:اهمیت دلیل و بار دلیل)ذفاع باز یا بسته 

 مبحث دوم:روش شناسایی ادله طرفین 

 )مبحث سوم:توان اثبات ادله)قدرت جنگ افزار طرفین 

 )مبحث چهارم:زمان استناد به ادله)لحظه فشردن ماشه 

 مبحث پنجم:تقسیم بندی ادله 

  )مبحث ششم:تاثیر استراتژی بر ادله)نوع عملیات و سلاح 

 )مبحث هفتم:بررسی موردی دلیل)نکات ناظر بر جنگ افزار 

 

 



 

 یم دادخواستبخش دوم:نکات کلیدی در زمان تقد

 

 فصل اول:خواهان)آغازگر نبرد(

 مبحث اول:تعریف و ویژگی های خواهان

 

 فصل دوم:خوانده)طرف مقابل نبرد(

 )مبحث اول:تعریف و ویژگی های خوانده)معرفی طرف جنگ 

 مبحث دوم:شناسایی خوانده حقیقی و نکات آن 

 مبحث سوم:شناسایی خوانده حقوقی و نکات آن 

 مبحث چهارم:اصل احتیاط در خوانده قراردادن اشخاص و استثنای آن 

 مبحث پنجم:ضرورت طرح دعوی اشخاص بی ارتباط با دعوی 

 

 فصل سوم:وکیل یا نااینده قانونی

 مبحث اول:تعریف،انواع و ضمانت اجرای عدم احراز سمت 



 

 مبحث دوم:بررسی نکات ناظر بر نمایندگی قراردادی 

 

 فصل چهارم:خواسته و بهای آن

 مبحث اول:تعریف نصوص قانونی و اهمیت تعیین خواسته 

 مبحث دوم:قواعد و ملاحضات ناظر بر تعیین خواسته 

 مبحث سوم:اشتباهات رایج در تعیین خواسته 

 مبحث چهارم:ویژگی های خواسته صحیح 

 مبحث پنجم:کاهش،افزایش و تغییر خواسته 

 مبحث ششم:بهای خواسته 

 

 پنجم:شرح دادخواست در هنگام تقدیم دادخواست  فصل

 

 بخش سوم:نکات کلیدی پس از تنظیم دادخواست

 



 

 فصل اول:شرح دادخواست پس از تنظیم دادخواست

 فصل دوم:اقدامات پس از ارجاع تا جلسه رسیدگی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

سرفصل های دوره مجازی نکات حرفه ای تنظیم قراردادهای 

 حق الوکاله:

 فصل اول: گستره خدمات وکیل

 انواع روش های ارائه خدمت مشاور حقوقی 

 

فصل دوم: نکات ویژه قرارداد مشاوره حقوقی با بنگاه های 

 اقتصادی خصوصی

 مبحث اول: ارتباط قرارداد مشاوره حقوقی با مقررات تامین اجتماعی 

  مبحث دوم: ارتباط قرارداد مشاوره حقوقی با مباحث مالیاتی )کسورات

 قانونی(

 مبحث سوم: ارتباط قرارداد مشاوره با مقررات قانون کار 

  مبحث چهارم: ارتباط قرارداد مشاوره حقوقی با نظامات نهاد

 رکز(وکالت)کانون یا م

  مبحث پنجم: سایر شروط قرارداد مشاوره حقوقی 



 

  مبحث ششم: جمع بندی و بررسی یک نمونه قرارداد مشاوره حقوقی 

 

فصل سوم: ارائه خدمات حقوقی تحت شغل سازمانی به دستگاه 

 های اجرایی و نهاد های دولتی

 

 فصل چهارم: وکالت دعاوی و قرارداد حق الوکاله

  مبحث اول: ملزومات مقدماتی انعقاد قراداد حق الوکاله حرفه ای 

  1399مبحث دوم: بررسی آئین نامه تعرفه حق الوکاله 

  مبحث سوم: تکالیف مالی و مالیاتی وکلا و کارآموزان 

 

فصل پنجم: بررسی آثار مغایرت قرارداد حق الوکاله کاغذی ثبت 

 نشده با قرارداد الکترونیک وکالت 

  مبحث اول: مستندات ایجاد و الزامی شدن ثبت قرارداد مالی وکلا در

 1402تا  1399سامانه از سال 

 مبحث دوم: مستندات تخلف انتظامی عدم ثبت قراداد مالی وکلا 



 

 مبحث سوم: بررسی تخلف انتظامی عدم ثبت قرارداد مالی وکلا 

  مبحث چهارم: جمع بندی و توصیه ها در تعارض قرارداد کاغذی با

 الکترونیک

 

 فصل ششم: بررسی ماده به ماده قرارداد حق الوکاله

 مبحث اول: ملاحضات موکل در قرارداد حق الوکاله 

 مبحث دوم: ملاحضات وکیل در قرارداد حق الوکاله 

 مبحث سوم: ملاحضات موضوع قرارداد حق الوکاله 

 هارم: نحوه عملی ثبت موضوع قرارداد در قرارداد الکترونیکمبحث چ 

  مبحث پنجم: ملاحضات مربوط به تعیین حق الوکاله و چگونگی پرداخت

 آن

 مبحث ششم: نکات ویژه حق الوکاله با موضوع وجه نقد 

  مبحث هفتم: روش های تعیین حق الوکاله پرونده های غیرمالی قابل

 تقویم

 مبحث هشتم: روش تعیین حق الوکاله پرونده های ملکی 


